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Quy trinh gidi quyét hd so cir cdn bd di dao tao

I. MUC PiCH:

Nham thdng nhét cach thirc phdi hop va thuc hién viée giai quyét hd so cr can
bo vién chire Trurong di dao tao nang cao trinh do.

I1. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay c6 lién quan d¢én céc don vi sau day (danh déu X):

R Phong T chirc — Hanh
chinh

K Trung tdém Ngoai ngir - Tin
hoc va Pao tao ngédn han

K Khoa Quan tri kinh
doanh

X Phong Dao tao

X Thu vién

K Khoa Hé thong théng
tin

K Phong K& hoach — Tai
chinh

T Cong nghé thong tin

Khoa Luat

X Phong Hop tac qubc té

X Van phong Dang uy

K Khoa Luét Kinh té

B Phong Khéo thi va Bam
bao chét lugng

& Vian phong Cong doan

X B6 mén Ngoai ngir

& Phong Sau dai hoc va
Quan ly khoa hoc

& Van phong Poan - Hoi

X B6 mo6n Toan Kinh té

‘B Phong Cong tdc sinh
| vién

K Khoa Kinh té

X ’Té thanh tra — Phap
ché |

R Phong Quan tri thiét bj

—

X Khoa Kinh té dbi ngoai

X Van phong chuyén san
Kinh t€ - Ludt & Quénly |

K Trung tam Quan hé¢
doanh nghiép va HO

sinh vién

trg

K Khoa Tai chinh — Ngén
hang

K Trung tdm Nghién ctru
kinh té & Tai chinh

X Trung tim Pao tao qudc
te

K Khoa Ké toan — Kiém toan

I
1. Dinh nghia:
2. Tirviét tit:
- BGH
- PHQG
- P.TCHC
~ TP TC-HC

3. Tai liéu vién dan:

PINH NGHIA VA TU VIET TAT

Ban Gidm hicu;
bai hoc Quéc gia TP. HCM;
Phong T4 chirc — Hanh chinh;

Trudng phong Té chirc — Hanh chinh

Luat s& 58/2010/QH12 ngay 15 thang [1 nam 2010 Luét Vién chirc cia Qubc hoi
khoa 12 ban hanh (c6 hiéu luc 01/01/2012);

Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Nghi dinh 204/2004/NP-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 vé ché d¢ tién lwong dbi
vai can b, cong chic, vién chirc va luc lugng vii trang cua Chinh phu ban hanh;
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Quy trinh giai quyét hd so cir can bd di dao tao

~ _Thong tu 56 15/2012/TT-BNV ngay 25 théng 12 nam 2012 cua B Noi vy huéng
dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi
V61 vién chug;
Quyét dinh s6 38/QD-PHKTL ngay 14/02/2014 cia Hiéu truéng truong Dai hoc
Kinh té - Luat vé viéc ban hanh “Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2014”;
I. NOI DUNG:

[ I

Budce | Trach nhiém Néi dung . Biéu miu

N

| Nop hd so xin di hoc cho phong TC-
HC, gom:

- DPon xin di hoc Pon xin di hoc

- Ban cam két di hoc Béan cam keét di

N A A , . | hoc
- Gidy xéc nhan khong vuoéng miac |
1 CBVC (ddi véi trudong hop di hoc nude ngoai) Gidy xac nhén
' it ¥ 2 . 2 4 . | khong vuong
- Gidy béo trung tuyén — Ban sao cé méc

cbng ching (ddi véi di hoc trong nudéc)

- Giéy bédo nhép hoc, thu chép nhéan
cia co s& dao tao nudc ngoai — Ban photo
va dich ¢6 cong chirng (ddi voi di hoc
nuGe ngoal)

Tiép nhan HO so xin di hoc cia
_ CBVC.
2. Chuyén vién o
Trinh lanh dao phong va Ban Giam
| hiéu xem xét cho y kién giai quyét

Soan Quyét dinh ctr can b6 di dao tao Quyét dinh cur

. huyén vién . A \ . - .
3 Chuye trinh Hi€u trudng ky can bd di dao tao

4. | Ban Giam hiéu Ky Quyét dinh cir can bd di dao tao.

Chuyén Quyét dinh da ky cho CBVC
va don vi quan ly CBVC xin di dao tao.
5. | Chuyén vién Thu hdi Thé BHYT con thoi han déi
vai truomg hgp CBVC di hoc khong
hudng luong.

Chuyén Quyét dinh da ky cho P. KH-

TC dé tinh luong.
| 6. |Chuyénvién —  Thyc hién ho so bao giam BHXH
| ndp Co quan BHXH do61 v61 truong hop |
| CBVC di hoc khéng duoc huong luong. |

y Trudng don vi Thuc hién viée tiép nhdn ban giao ‘
1 |
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Quy trinh giai quyét hd so cir can bd di dao tao

cong viéc ctia CBVC xin di hoc tai don vi |
doi véi di hoe nude ngoal

‘ Nhan quyét dinh cir can bo di dao tao.

Ban giao cong viéc dang ddm nhiém

8. CBVC cho Truéng don vi do6i v4i di hoc nude
ngoai.
L | |
' Nop bao cdo tién do hoc tap, két qua
| 9. CBvVC hoc tap dinh ky 6 thang/ lan vé phong TC-
| ' HC.

IV. BIEU MAU AP DUNG

TT Tén bidu miu Ma hod Théi gian lru|  Noi lru
- (néu cd)
1. | Bon xin di hoc BMDTO1/TCHC Lau dai P. TC-HC
2. | Ban cam két di hoc BMDT02/TCHC Lau dai P.TC-HC
3. g;acy xéc nhan khong vuong | gy s ropc Lau dai P.TC-HC
4 Quyeét dgrllh cur can bd di dao tao BMBT4/TCHC Lau dai P.TC-HC, bV,
trong nude VC
5 Qu,yet dm‘h ctr can bg di dao tao BMDTOS/TCHC Lau dai P.TC-HC, bV,
| nudc ngoai VC
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